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que excedam a cota prevista no caput do art. 1°;

II - acompanhar os abastecimentos realizados no decorrer do més, com
a finalidade de aferir a adequagdo do limite fixado ao consumo de cada
veiculo;

III - receber eventuais demandas de complementacdo do limite mensal de
combustivel e submeté-las & autoridade competente para decis&o.
Paragrafo Gnico. Os casos omissos ser&o resolvidos pelo Subsecretario
de Estado de Gestdo Administrativa da SESP.

Art. 3° Autorizar o Subsecretdrio de Estado de Gestdo Administrativa
a promover todas as medidas administrativas necessdrias a gestdo e
racionalizagdo das despesas com combustiveis, especialmente:

I - atribuir, em cardter excepcional, devidamente motivado pelo setor
demandante, cota complementar de abastecimento ao limite fixado no
art. 10,

II - reduzir, a qualquer tempo, o limite ordinério de abastecimento de cada
veiculo, a fim de ajustar o consumo da pasta aos limites globais previstos
no contrato corporativo firmado pela SEGER;

1II - reduzir a frota da SESP, mediante baixa fisica, patrimonial e contabil dos
veiculos considerados inserviveis ou classificados como antieconémicos, ou
por meio de transferéncia patrimonial para outros 6rgdos da Administragéo
Plblica estadual que manifestem interesse em receber os veiculos.

Vitéria (ES), Sexta-feira, 28 de Junho de 2019.

Art. 4° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Subsecretario de Estado de
Gestdo Administrativa da SESP.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac3o, revogando-
se as disposicSes em contrario, especialmente a Portaria n® 11-R, de 30
de maio de 2018.

Vitéria/ES, 24 de junho de 2019.

ANTONIO ROBERTO CESARIO DE SA
Secretario de Estado da Seguranga Publica e Defesa Social

Anexo (nico a que se refere o art. 1° da Portaria n® 21-R/2019

Espécie de Veiculos Setor Limite mensal (R$)
Automdveis, Gabinete 1.000,00
Camionetas e Utilitarios

Automéveis, SESP 600,00
Camionetas e Utilitarios

Motocicletas SESP 100,00

Protocolo 499461

PORTARIA SESP N° 014 - R, de 10 de maio de 2019.
Estabelece o Plano de Classificacdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade dos Documentos das atividades-fim da Secretaria de

Estado da Seguranca Piblica e Defesa Social - SESP

O SECRETARIO DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA E DEFESA SOCIAL, no uso das suas atribuigdes previstas no art. 98, inciso II, da Constituicdo
Estadual e o que Ihe confere alinea “o” do art. 46 da Lei n°. 3043, de 31 de dezembro de 1975 e,

CONSIDERANDO que ¢é dever do Poder Piblico promover a gestdo e a protegdo especial de documentos de arquivo, bem como assegurar o acesso as
informagBes neles contidas, nos termos do § 20 do art. 216, da Constituicdo da Republica e do art. 19, da Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991,
CONSIDERANDO que compete ao Estado a definicdo de critérios de organizacdo e vinculag@o de seus arquivos, bem como a gest3o e o acesso aos
documentos, de acordo com o art. 21, da Lei Federal n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO a necessidade de reduzir ao minimo essencial a documentagdo acumulada em arquivos, sem prejuizo da salvaguarda dos atos
administrativos, constitutivos e extintivos de direito, das informac@es indispensaveis ao processo decisério e a preservagédo da meméria histérica;
CONSIDERANDO que as atividades de administragdo dos documentos arquivisticos compdem-se de diversas fases que devem ser desenvolvidas e
cumpridas de modo harménico e integrado, respeitando-se os prazos e as especialidades de cada érgéo gerador de documentac&o;

CONSIDERANDO o Decreto n® 4343-R, de 20 de dezembro de 2018 (publicado em 21/12/18), que atualizou as normas do Programa de Gestdo

Documental - PROGED (instituido pelo revogado Decreto n® 1552-R/2005),

no &mbito do Governo Estadual;

CONSIDERANDO que a vers3o final do Plano de Classificagdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as atividades-fim
da Secretaria de Estado da Seguranga Piblica e Defesa Social - SESP, desenvolvidos pela Comiss&o Setorial de Avaliacdo de Documentos - CADS, instituida
pela Portaria SESP n® 253-S, de 06 de dezembro de 2018 (publicada no DOE/ES de 11/12/2018), foram aprovados pela Diretoria do Arquivo Publico
do Estado do Espirito Santo - APEES, conforme Parecer Técnico n® 09/2019/APEES/COGED, integrante das Fls. 179-81 do Processo n® 84319208/18;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer e dar publicidade ao Plano de Classificagdo de Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades-fim da
Secretaria de Estado da Seguranga Publica e Defesa Social, constantes dos Anexos I e II, que fazem parte integrante desta Portaria.
Art. 20 Confirmar a adogdo do Plano de Classificacio de Documentos e a Tabela de Temporalidade dos Documentos sobre atividades-meio da Administragao

Publica do Estado do Espirito Santo, instituida pela Portaria SEGER n© 1

7-R, de 15 de margo de 2007, como o instrumento legal de classificacdo e
destinagdo de documentos referentes as atividades-meio desta Secretaria.

Art. 3° Qualquer interessado podera apresentar impugnagdo em relag&o aos critérios de valoracdo adotados na Tabela de Temporalidade de Documentos
das atividades-fim, por requerimento dirigido ao Secretério de Estado da Seguranga Publica e Defesa Social - SESP e encaminhado & Comissdo Setorial

de Avaliagdo de Documentos.

Paragrafo (inico. Ndo havendo, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s a publicagdo desta Portaria, manifestacdo de impugnag&o, o Plano de Classificacio de
Documentos e a Tabela de Temporalidade de Documentos referentes as atividades-fim da SESP passam a vigorar automaticamente.

Vitéria, 10 de maio de 2019.

ANTONIO ROBERTO CESARIO DE SA
Secretario de Estado da Seguranca Publica e Defesa Social?

Nomeado pelo Decreto n® 349-S/19, de 08/01/19, publicado no Diario Oficial do Estado de 09/01/2019.

ANEXO 1

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE-FIM

ORGAO: Secretaria de Estado da Seguranga Plblica e Defesa Social - SESP/ES

FUNCAO 26 GESTAO DO SISTEMA DE SEGURANCA PUBLICA E DEFESA SOCIAL DO ESTADO
SUBFUNGAO | 26.01 GESTAO DE PROJETOS ESPECIAIS, DO OBSERVATORIO DE SEGURANGA PUBLICA E DA AREA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E COMUNICAGAO
Atividade 26.01.01 Gerenciar a Elaboragdo, a Implementacdo e o Desenvolvimento de Processos Internos, com prioridade sobre as AcBes e
Projetos Estratégicos, integrantes de Programas Estruturantes do Estado
Documentos | 26.01.01.01 | Plano Estadual de Seguranca Publica e Defesa Social
26.01.01.02 | Projetos Estruturantes da Area de Resultados do Sistema SESP (Componentes Estratégicos, Taticos, Custos e Situagdo)
26.01.01.03 | Ata de ReuniGes de Monitoramento e Avaliacdo de Indicadores de Seguranga Publica e Outros Assuntos
26.01.01.04 | Relatério de Gest3o das Atividades Meio e Fim da Seguranga Publica e Defesa Social
26.01.01.05 | Normas Legais e de Procedimentos envolvendo atividades, agGes e objetivos gerais e especificos
Atividade 26.01.02 Gerenciar o Observatério de Seguranca Publica, por meio da Coordenacédo, Produgdo, Sistematizacdo, Integragdo e
Compartilhamento da Base de Dados Estatisticos Criminais, além do Monitoramento de Indicadores Estratégicos
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Documentos | 26.01.02.01 | Relatério de Gestao e Analise da Evolugdo Criminal no Estado do Espirito Santo
26.01.02.02 | Coletanea Anual de fndices Violéncia e de Criminalidade no Espirito Santo
26.01.02.03 | Painel de Registro de Homicidios Gerais
26.01.02.04 | Painel de Registro de Homicidios Contra Mulheres
SUBFUNCAO | 26.02 GESTAO E INTEGRACAO INSTITUCIONAL E COML;NIT/}RIA, POR MEIO DE COORDENAGAO E ARTICULAGAO COM A
SOCIEDADE CIVIL ORGANIZADA, COM OUTROS ORGAOS E ENTES ESTADUAIS E MUNICIPAIS
Atividade 26.02.01 Gerenciar a Integracdo Comunitaria e Institucional com a sociedade civil e outros érgdos e entes estaduais e municipais
Documento |26.02.01.01 |Relatério de agbes voltadas a campanhas de agdo integrada pela cidadania
Atividade 26.02.02 Gerenciar o Centro Integrado de Operacdes de Defesa Social, com o acionamento operacional dos recursos disponiveis,
por meio de sistemas de comunicacdo de radio, telefonia e computacional
Documentos |26.02.02.01 | Boletim de Registro de Chamado via E-Cops (BC)
26.02.02.02 | Boletim de Registro de Atendimento via E-Cops (BA)
26.02.02.03 | Boletim de Registro Unificado via E-Cops (BU)
26.02.02.04 | Relatério Diério de Vitimas Fatais por Violéncia - Ocorréncias Registradas no Sistema E-COPS
Atividade 26.02.03 Gerenciar Agdes de Protecdo a Mulher Vitima de Violéncia Doméstica, por meio de planejamento, organizagdo, execugdo e
controle, além do seu acolhimento, protegdo e seguranga
Documentos | 26.02.03.01 | Regimento Interno com Procedimentos da Casa Abrigo Estadual
26.02.03.02 | Controle da Movimentag&o, Frequéncia, Situagéo e da Alimentagdo das Abrigadas
26.02.03.03 | Roteiro com Questdes para a Primeira Visita da “Patrulha Maria da Penha”, feita a Mulheres Vitimas de Violéncia Doméstica|
e Familiar
26.02.03.04 | Roteiro com Questdes para Outras Visitas da “Patrulha Maria da Penha”, feita a Mulheres Vitimas de Violéncia Doméstica e
Familiar
26.02.03.05 | Relatério Gerencial das Atividades na Casa Abrigo Estadual
Atividade 26.02.04 Gerenciar a Ouvidoria da SESP, com o recebimento de den(ncias, criticas e sugestBes e atuar de maneira auténoma e
independente sobre as demandas de sua competéncia
Documentos | 26.02.04.01 | Relatério de Ouvidoria
26.02.04.02 | Controle de Reclamagdes e de Respostas sobre providéncias oficiadas
26.02.04.03 | Dados Gerais da Manifestagédo
SUBFUNGCAO |26.03 GESTAO DE OPERACOES DE INTELIGENCIA E DE INVESTIGAGAO CRIMINAL, POR MEIO DA DIRECAO, EXECUGAO,
COORDENAGCAO, ORIENTACAO, NORMATIZACAO E INTEGRACAO DE ATIVIDADES DO NUROC E DO SISPES
Atividade 26.03.01 Gerenciar as Atividades de Inteligéncia por meio de planejamento, execugdo, coordenacdo, supervisdo e controle da
produgdo de conhecimentos de inteligéncia
Documentos |26.03.01.01 | Estudos de Inteligéncia
26.03.01.02 | Diretriz, Doutrina, Manual, Norma, Politica de Inteligéncia, Regulamento, Plano, Programa
26.03.01.03 | Relatério da Inteligéncia
26.03.01.04 | Informe, Pedido, Ordem e Mensagem de inteligéncia referente 3 assuntos ligados a inteligéncia operacional.
26.03.01.09 | Outros Assuntos referentes a Inteligéncia
Atividade 26.03.02 Gerenciar a Atividade de Contrainteligéncia, por meio do planejamento, coordenacdo, execugdo, credenciamento e
controle de agbes da area
Documentos |26.03.02.01 | Documentos relacionados 3 Analise de Risco, Seguranga Orgénica e Seguranga Ativa
26.03.02.02 | Diretriz, Doutrina, Manual, Norma, Politica de Inteligéncia, Regulamento, Plano, Programa, Instrucdo Geral Normativa e
Reguladora
26.03.02.03 | Relatério da Contrainteligéncia
26.03.02.04 | Oficio, Comunicacdo Interna e Mensagem referente ao comprometimento de publicagbes controladas, a seguranga
orgéanica e ativa
26.03.02.05 | Fichas Biograficas, Entrevistas e Questionarios referentes & Investigagdo Social
26.03.02.06 | Pedido, Ordem e Mensagem referente a assuntos ligados & contrainteligéncia operacional
56.03.02.09 | Outros assuntos referentes a Contrainteligéncia
Atividade 26.03.03 Gerenciar as Atividades de Operagdes de Inteligéncia, com a busca e coleta de dados e informagdes sobre seguranga
publica e defesa social, com acdes de busca eletrénica e de contravigilancia, além de treinamento dos agentes da SEI
Documentos |26.03.03.01 | Diretriz, Doutrina, Instrucdo Geral Normativa e Reguladora, Manual, Norma, Plano, Programa
26.03.03.02 | Relatério das Operagdes de Inteligéncia
26.03.03.09 | Outros assuntos referentes a Operagao de Inteligéncia
Atividade 26.03.04 Gerenciar as atividades de OperacBes Técnica, por meio da administracéo da plataforma de comutagdo digital da SESP e
disponibilizar meios tecnoldgicos e procedimentais para a interceptagdo judicialmente autorizada
Documentos | 26.03.04.01 | Assuntos Relacionados 4 Administracdo da Plataforma de Comutag&ao Digital.
26.03.04.02 | Diretriz, Doutrina, Instrugdo Geral Normativa e Reguladora, Manual, Norma, Plano, Programa.
26.03.04.03 | Comunicagao, Oficio e Mensagem relacionados 3 Plataforma de Comutag&o Digital.
26.03.04.09 | Outros Assuntos referentes a Plataforma de Comutacgdo Digital
Atividade 26.03.05 Gerenciar as atividades do Disque-Dentncia, por meio da captacdo de dentincias relativas a fatos e situagdes delituosas,
oferecidas com a participagdo da sociedade para a reducgdo da violéncia, criminalidade e da impunidade
Documentos | 26.03.05.01 | Diretriz, Doutrina, Instrugdo Geral Normativa e Reguladora, Manual, Norma, Plano, Programa
26.03.05.02 | Dentincia
56.03.05.03 Relatério do Disque-Denlncia
26.03.05.09 | Outros Assuntos referentes ao processamento de Denlncias
Atividade 26.03.06 Gerenciar as atividades de Investigagdo Criminal, por meio de operacdes, repressoes e demais providéncias visando a
apuragdo de infragbes penais, em especial contra organizagdes criminosas e a corrupgao J
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Documentos | 26.03.06.01 | Diretriz, Doutrina, Instrugdo Geral Normativa e Reguladora, Manual, Norma, Plano, Programa
26.03.06.02 | Inquérito de Investigacdo
26.03.06.09 | Outros Assuntos referentes a Investigagdo Criminal

SUBFUNCAO 26.04 GESTAO DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS, DE PESSOAL, ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, CONT/\BIL, CONTRATUAL E DE
ARQUITETURA E ENGENHARIA
Atividade 26.04.01 Gerenciar e executar a elaboragdo, desenvolvimento, regularizagdo, superviséo, fiscalizacdo e acompanhamento, dos

Projetos, Estudos, Memoriais e Relatério de Engenharia e Arquitetura sobre Obras e servigos afins, em areas de atuacio
do Sistema SESP

Documentos | 26.04.01.01 | Projeto Executivo, de Arquitetura e/ou de Engenharia, com planilhas e desenho técnico, sobre Infraestrutura de Unidades
do Sistema SESP - Processo

26.04.01.02 | Norma Técnica - Processo
26.04.01.03 | Tabela Referencial de Preco - Processo

26.04.01.04 | Relatério de Acompanhamento e Avaliagdo sobre andamento e/ou entrega de Projetos, Obras e/ou Servigos de Engenharia
e Arquitetura - Processo

Atividade 26.04.02 Gerenciar, por meio de planejamento, execugdo, controle e fiscalizagdo, fungSes operacionais, administrativas, de pessoal,
contdbeis, orcamentérias e financeiras da SESP

Documentos | 26.04.02.01 | Fichas de Registros e/ou Processos sobre Solicitagdo de Ex-Combatentes da Forga Expedicionaria Brasileira - FEB
26.04.02.02 | Processo de pagamento de alimentacdo a mulheres abrigadas na Casa Abrigo Estadual, vitimas de violéncia doméstica e
familiar, e de eventuais presos sob custédia da SESP

26.04.02.03 | Registro, Tombamento, Certificado, Alteracdo de caracteristicas e/ou Baixa de Veiculo automotor de propriedade da SESP,
usado para atividade-fim do érgdo - Processo

26.04.02.04 | Lei, Decreto, atos regulamentares e/ou normativos, sobre criagdo, extingdo, normatizagdo e/ou mudangas da estrutura
organizacional e funcional da SESP, inclusive regimento, organograma e fluxograma.

26.04.02.05 | Processo contendo Escritura, Registros, Planta, Contrato e outros documentos especificos ou gerais sobre patriménio
imobilidrio de propriedade, responsabilidade e/ou gestdo da SESP

26.04.02.06 | Outros tipos de processos e/ou de documentos avulsos, considerados de atividade-fim da SESP e/ou de suas vinculadas,
como oficio, relatério, comunicag&o interna, fichas, pedidos de naturezas diversas, indicagdo, reclamac&o, denlncia,
formulario etc., considerados na situagio “concluida”

26.04.02.07 | Outros tipos de processos e/ou de documentos avulsos, considerados de atividade-fim da SESP e/ou de suas vinculadas,
como oficio, relatério, comunicag&o interna, ficha; pedidos de naturezas diversas; indicagdo; dentncia, reclamagéo;
formulario etc., localizados no Arquivo Intermedidrio, mas com seu valor primadrio ainda sujeito a ser revisto

26.04.02.08 | Outros tipos de documentos/processos autuados em outro érgéo publico estadual, localizados na SESP, mas cujo objetivo
e valor primério foi e € de interesse do érg&o originario
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ANEXO II
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS - ATIVIDADE-FIM

ORGAO: SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA E DEFESA SOCIAL/ES

FUNGAO: 26 - GESTAO DO SISTEMA DE SEGURANGA PUBLICA E DEFESA SOCIAL DO ESTADO

SUBFUNGAO : 26.01 - GESTAO ESTRATEGICA DE PROJETOS ESPECIAIS, DO OBSERVATORIO DE SEGURANCA PUBLICA E DA AREA DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICACAO

PRAZOS DE
GUARDA | DESTI
ATIVIDADES DOCUMENTOS Fase T Hash OBSERVACGES
RRE| MEDIA
nre |MEDTA| FINAL
O Plano Estadual de Seguranga Publica e Defesa
Social [por periodo governamental] é elaborado com
base nas referéncias e diretrizes contidas no Plano
Plano Estadual de 5 10 Guarda |de Desenvolvimento do ES 2030 e nas Orientagdes
26.01.01.01 |Seguranga Publica e snos-| ance perman|Estratégicas do Plano de cada periodo
Defesa Social ente |governamental. No caso do Governo 2015-2018, o
plano da SESP foi disponibilizado em:
https://sesp.es.gov.br/plano-de-seguranca-publica-
2015-2018.
E um formulario demonstrativo dos Projetos
Projetos Estruturantes da Estruturantes prioritarios do Sistema SESP,
3 Area de Resultados do Guarda contendo componentes "Estratégicos", "Taticos",
Gerenciar a Sistema SESP s 10 "Custos" e "Situagdo" de programas e acdes -
Elaboragao, a 28.01.01.02 (Componentes anos | anos Rerman orcamentarios e/ou operacionais -alinhados ao PPA e
Implementagsd Estratégicos, Taticos, ente respectivo planejamento estratégico, cujos
oeo Custos e Situagao) resultados sdo de interesse das corporagbes e da
Desenvolvime sociedade capixaba
nto de Na mesma "Ata de Reunido" sdo registrados fatos e
Processos Ata de Reunides de decisdes resultantes de reunido mensal, presidida
26.01.01 |fternos, com Monitoramento e Avaliagdo . 10 |Guarda|pelo Secretdrio/SESP, realizada na "Sala de Decis&o"
prioridade _ 26.01.01.03 |de Indicadores de perman|do Governo do Estado, com a participagdo de
sobre as Agoes Seguranca Publica e Outros| 27°° anos |" ente |dirigentes e 6rgdos no ambito da Seguranga Publica
e Projetos Assuntos e Defesa Social, quando s3o apresentados e
Estratégicos, avaliados indicadores criminais e outros pertinentes.
integrantes de
Programas O Relatério de Gestdo, feito mensalmente e
Estruturantes Relatério de Gestdo das GuaFds consolidado anualmente e quadrienalmente
do Estado Atividades Meio e Fim da s 10 (contemplando o periodo governamental, neste
26.01.01.04 P, perman A
Seguranga Publica e anos | anos ente caso), resume, por meio de relatos e quadros
Defesa Social estatisticos, o niumero de delitos e os resultado das
acdes de prevencao e investimentos realizados.
Tais normas e procedimentos, sistematizados por
Normas Legais e de meio de ato administrativo, sdo relativas a
3 procedimentos, atividades, acbes e objetivos gerais
Procedimentos envolvendo Guarda i P i
26.01.01.05 |atividades, acdes e 5 10 perman e(ou especificos, gue epvolvem o dérgao _e/ou todo
objetivos gerais e anos | anos ente Sistema S]ESP, mcluswfa _sobre ’at.endlmento a
especificos mulheres vitimas de violéncia doméstica e familiar,
com o uso de formuldrios e questionamentos para
definicdo de diagndsticos e providéncias saneadoras.
O Relatério agrega dados mensais e anuais e contém
Relatério de Gestdo e um "Mapa do Crime" (contra a vida e contra o
pn ~ Guarda s = s - g
56.01.02.01 An-all_se da Evolugao S 10 perman pat.rlrn.omo), ,alem qe IoFallzagfao d_e umda’des )
) Criminal no Estado do anos | anos policiais de nivel e &mbito regionais. Ele € produzido
P ente < <o
Espirito Santo graficamente e guardado em arquivo digital no
Gerenciar o préprio ambiente de trabalho.
Observatério = — -
de Seguranca A coletanea' agrega dado.s’nl_Jmerlcos e percentuais
Pdblica, por Coletanea Anual de Indices demoensteztivas porunitipioe nu Estade, ougue
meio da Violéncia e de 5 10 Guarda perm.lte ‘an’a‘llse da ocorréncia e evc?lugao de ilicitos
Coordenacso, 26.01.02.02 Criminalidade no Espirito anos | anos |Permanipenais. E atil, ;?o.rtanto, para atenc_I-lmento de
Producso, Santo ente demtar‘\das e athades' policiais, néo apenas de
Sistematizacdo homicidios, mas também sobre apreensdes,
, Integracdo e abordagens, atendimento de socorros etc.
26.01.02 |Compartilham O painel com dados e imagens ilustrativas é
ento da Base disponibilizado a autoridades e/ou grupo de policiais
de Dados . ) Guarda |representantes das corporagdes envolvidas. Eles sdo
Estatisticos Painel de Registro de 5 i S
i psie 26.01.02.03 Homicidios Gerais SRBE 5 anos|perman|separados por municipio e por meio das chamadas
Criminais, ente [“Regides Integradas de Seguranca Publica (RISP)”, e
alem_ do contém também um comparativo por meio de série
Monitorament histérica.
o de
Indicadores Com dados e imagens ilustrativas esse painel é
Estratégicos disponibilizado a autoridades e/ou grupo de policiais
Painel de Registro de 5 Guarda |representantes das corporagées que lidam com a
26.01.02.04 |Homicidios Contra anos 5 anos|perman|prevencé@o e combate a crimes contra mulheres, com
Mulheres ente |dados também separados por municipio e por meio
das “Regides Integradas de Seguranga Publica
(RISP)".
SUBFUNGAO: 26.02 - GESTAO E INTEGRAGCAO INSTITUCIONAL E COMUNITARIA, POR MEIO DE COORDENAGCAO E ARTICULAGAO COM A
SOCIEDADE CIVIL ORGANIZADA, COM OUTROS ORGAOS E ENTES ESTADUAIS E MUNICIPAIS
PRAZOS DE
GUARDA | DESTI
ATIVIDADE DOCUMENTOS FASE INTER NAOCA OBSERVA(;6E5
CORRE| MEDIA| FINAL
NTE =
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26.02.01

Gerenciar a
Integracdo
Comunitdria e
Institucional
com a
sociedade civil
e outros
6rgsos e entes
estaduais e
municipais

26.02.01.01

Relatério de agbes voltadas
a campanhas de agédo
integrada pela cidadania

anos

10
anos

Guarda
perman

O Relatério ¢ elaborado com o registro da
programac@o e o resultado das “Ages Integradas e
comunitérias pela cidadania”. Isso ocorreu com
maior intensidade durante a primeira fase do
programa “Estado Presente” (Governo 2011-2015),
Fizeram parte como dados estatisticos aqueles
resultantes da ent3o "Campanhas de
Desarmamento”. No periodo de governo 2015-
2018, o mesmo relatério contemplou outras
atividades, uma vez que o citado programa foi
ajustado com o titulo “Ocupag¢do Social”, passando a
ser de competéncia/responsabilidade direta da entdo
Vice-governadoria do Estado, posteriormente
remanejado para a Secretaria de Estado dos Direitos
Humanos - SEDH, oferecendo atendimento
muiltissetorial e promovendo-se cidadania com acbes
sociais. Com o retorno do Programa "Estado
Presente” na Gestdo 2019-2022, os mesmos
registros permanecem sendo feitos, como memdria
histérica e aperfeicoamento das acbes integradas e
comunitarias,

26.02.02

Gerenciar o
Centro
Integrado de
Operacdes de
Defesa Social,
com o
acionamento
operacional
dos recursos
disponiveis,
por meio de
sistemas de
comunicacdo
de radio,
telefonia e
computacional

26.02.02.01

Boletim de Registro de
Chamado via E-Cops (BC)

anos

Guarda
5 anos|perman

Documento produzido durante o desenvolvimento
das atividades operacionais do Centro Integrado de
OperacBes de Defesa Social - CIODES, por meio do
Sistema E-COPS. O "Boletim Registro de Chamado”
(BC) é preenchido quanto do recebimento da
ligagGes via Tel. 190. O mesmo é complementado
por dois outros demonstrativos: o de "Registro de
Atendimento” e o de "Registro Unificado”.

26.02.02.02

Boletim de Registro de
Atendimento via E-Cops
(BA)

anos

Guarda
S anosiperman

Documento produzido durante o desenvolvimento
das atividades operacionais do CIODES via Sistema
E-COPS. O "Boletim Registro de Atendimento" (BA) é
preenchido quando do envio do recurso/policial
operacional para o atendimento. O mesmo
documento é precedido pelo "Registro de Chamado”
e concluido com o "Registro Unificado".

26.02.02.03

Boletim de Registro
Unificado via E-Cops (BU)

anos

Guarda
5 anosfperman

O "Boletim de Registro Unificado" (BU) é produzido
durante o desenvolvimento das atividades, com o
uso do Sistema E-COPS do CIODES. O mesmo
documento absorve e unifica dados do Boletim de
Chamado (BC) e do Boletim de Atendimento (BA).
Embora permanega arquivado eletronicamente (on
line), o BU é compartilhado e encaminhado a
setores e/ou autoridades envolvidas, em especial
junto a unidades da Policia Judiciaria (PCES) para
providéncias pertinentes. E impresso somente no
caso de solicitagéio dos envolvidos ou a pedido de
autoridade. O BU contém os seguintes campos
principais: a origem e dados da ocorréncia, a
versao do fato, os recursos envolvidos, dados do
responsavel pela ocorréncia, recibo da autoridade a
que se destina ou seu agente/auxiliar policial, a
validag&o da tipificag8o do delito; e em sua segunda
pagina sdo registrados dados da autoridade policial
responsével, com respectiva assinatura.

26.02.02.04

Relatério Didrio de Vitimas
Fatais por Violéncia,
Ocorréncias Registradas no
Sistema E-COPS

anocs

Guarda
5 anosiperman

Tal “relatério” tem formato de um quadro
demonstrativo; ele contém dados e informagdes
sobre ocorréncias policiais feitas pelo Centro
Integrado de Operagdes de Defesa Social - CIODES,
por meio do Sistema de Inteligéncia da Central de
OperagBes de Atendimento ~ E-COPS (tel. 190). O
mesmo documento € preenchido de forma unificada
por representantes da PMES, PCES e/ou CBMES e/ou
Guarda Municipal, conforme o fato. Ele contém,
basicamente, os seguintes campos: data, hora, local
do fato, nome da suposta vitima, meios utilizados,
nome da unidade hospitalar, pericia criminal,
papiloscopia, além de nome de representante da
DHPP, DML e/ou outras unidades, conforme cada
caso. O seu conteido contribui também para a
construgdo de um diagndstico situacional e para a
elaboragéo do “Mapa do Crime”, na Grande Vitéria e
interior, de municipios e bairros com maior indice ou
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Gerenciar
Acgoes de
Protecdo a
Mulher Vitima

de Violéncia
Doméstica, por
meio de
planejamento,
organizagéo,
execugao e
controle, além
do seu
acolhimento,
protegao e
seguranga

26.02.03

26.02.03.01

Regimento Interno com
Procedimentos da Casa
Abrigo Estadual

Enqua
nto
vigora

Guarda
perman
ente

5 anos

A atividade que gerou a necessidade de Regimento
Interno estd previsto nas “Competéncias” legais da
Geréncia de Protecdo a Mulher, em especial sobre o
que consta no Inciso V do Art. 26 do Decreto n°
3958-R/2016 (publicado do DOE/ES de
10/04/2016). L& estad expressa a necessidade do
mesmo Regimento Interno “gerenciar e
operacionalizar o funcionamento da Casa Abrigo
Estadual Maria Candida Teixeira — CAES, por meio
de articulacdo de rede de atendimento, fiscalizando
sistematicamente todos os procedimentos internos e
zelando pelo permanente aperfeicoamento das
atividades ”. De forma especifica e geral, as
atividades da mesma Casa Abrigo Estadual foram
redefinidas por meio da Portaria SESP 28-R/2018,
publicada no DOE/ES de 25/10/18.

26.02.03.02

Controle da Movimentagdo,
Frequéncia, Situagdo e da
Alimentagéo das Abrigadas

anos

Elimina

5 anos| .
géo

Preparar e manter controle sobre o ingresso,
movimentagdo e a situagdo inicial e final das
mulheres acolhidas na Casa Abrigo Estadual, bem
como uma espécie de “boletim de frequéncia” e
controle também de sua alimentagdo, torna-se
importante, inclusive, para quantificar e qualificar o
motivo da violéncia fisica, sexual e/ou psicoldgica,
com ou sem ameaca de morte, de que sdo vitimas.
Tais competéncias e/ou atribuicdes da Geréncia de
Protec&o a Mulher est&o previstas no Inciso VI, Art.
26 do Dec. n°. 3958-R/16 (DOE/ES, de
01/04/2016): " acolher mulheres vitimadas por
violéncia fisica, sexual e/ ou psicolégica ou
ameacadas de morte, derivadas de violéncia
doméstica”.

26.02.03.03

Roteiro com Questdes para
a Primeira Visita da
"Patrulha Maria da Penha",
feita a Mulheres Vitimas de
Violéncia Doméstica e
Familiar

anos

Elimina

3 anos 5
cao

Tal roteiro, materializado por meio de um
formulario, é usado durante o primeiro atendimento
a mulheres vitimas de violéncia doméstica e familiar.
Ele é composto de duas paginas e contém um
roteiro com 13 (treze) questdes a serem
respondidas pela mulher, durante a visita, dessa
forma gerando um diagnostico situacional e
familiar. No final hd um campo para observagdes
complementares, onde séo identificados a viatura, o
policial responsavel, com assinatura deste e da
visitada. Ha ainda espaco para o registro do nimero
do Boletim de Ocorréncia - BO que originou a visita
e do BO resultado da visita, dados e endereco da
vitima etc.

26.02.03.04

Roteiro com Questdes para
Outras Visitas da "Patrulha
Maria da Penha", feita a
Mulheres Vitimas de
Violéncia Doméstica e
Familiar

anos

Elimina

3 anos ~
cao

Com objetivo complementar e verificador sobre
fatos e resultado da primeira visita (roteiro com
questdes acima identificado), o formuldrio usado
para a segunda e outras visitas contém um roteiro
com 09 (nove) questdes. Por isso é também
chamada de "visita tranquilizadora". Os
procedimentos realizados podem ou n&o ser
regulamentados por ato administrativo.

26.02.03.05

Relatério Gerencial das
atividades da Casa Abrigo
Estadual

anos

Guarda
perman
ente

5 anos

A elaborag&o de um Relatério Gerencial Anual,
depois consolidado quadrienalmente (por periodo
governamental), € indispensével e Util como registro
de controle e acompanhamento administrativo,
gerencial e/ou historico, pois resume um fragmento
dos problemas sociais, com implicagdes na area de
seguranca publica e defesa social. Portanto, dados
estatisticos e informagoes colhidas de outros tipos
documentais, inclusive o custo-beneficio da infra
estrutura, as dificuldades e realizages resultantes
do trabalho desenvolvido na Casa Abrigo Estadual,
desde sua instituicdo, resumidos em tal relatério,
servem como alicerce para o poder estatal buscar
solucdes saneadoras (preventivas e corretivas) com
visdo de futuro e sensibilidade social.
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